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Presentazione del corso

Attraverso il percorso intrapreso con questo
video-corso abbiamo approfondito i software
che offrono una vasta gamma di strumenti per la
produttivita e la gestione delle informazioni
all'interno di una segreteria amministrativa.
Software che consentono agli utenti di creare
documenti, fogli di calcolo, presentazioni e
gestire diverse tabelle di dati. La suite presa in
esame offre Ffunzionalita avanzate per |la
formattazione, l'organizzazione dei dati, la
collaborazione e la condivisione dei File,
rendendolo uno strumento essenziale per il
lavoro, lo studio e altre attivita che richiedono la

ela one-di-conter®@ti digitali.
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Relatore Modalita di fruizione Iscrizioni

MARIO GRIMALDI MOOC Online su Apertura iscrizioni
Piattaforma Scuola Futura 25/09/2023

Chiusura iscrizioni
15/10/2023

Le iscrizioni sono possibili anche oltre la data di chiusura indicata




Tipologia di scuola: Scuola dell'infanzia, Scuola primaria, Scuola ' —
secondaria | grado, Scuola secondaria |l grado, CPIA
_"9’_ Destinatari i =
b Personale amministrativo, Dirigenti . 2
scolastici, Direttori dei servizi generali e L | f
amministrativi, Assistenti tecnici =
"  Piudi 300 posti a - = =
o disposizione | g
Area

Transizione digitale -



Programma

Software per la
videoscrittura

Software per la gestione dei
fogli elettronici

Software per la
presentazione

Software per la gestione
database




Buon percorso

Per avere maggiori informazioni visita la pagina
www.ic2bo.edu.it/scuola-futura-2/



